1. Thii tyc thong bao thanh lap thu vién ddi véi thu vién cong dong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tuw
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

Bwoc

Nop hd so
thu tuc
hanh chinh:
T6 chire, cd
nhan chudn
bi hé so ddy
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thure sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap x4,
noi thu vién dat tru s¢

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir

13 gio 30 dén 17

gi0 cla cac ngay

lam viéc.
3. Hodc ndp truc tuyén tai ngsite céng R '
Dich vu cong cua tinh Doéng Thap: K}long quy CTlnh
hitp.//dichvucong.dongthap.gov.vn. (tuy khdach hang)

Bwoc

Tiép nhan
va chuyén
hé so thi
tuc  hanh
chinh

1. B6i vé6i ho so duoe ndp truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chue, vién chire t1ep nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan)
va luu trit ho so dién ti, cap nhat vao co s¢
dir liéu cua phén mém mot cira dién tir cua
tinh.

a) Truong hop hd so chwa day du, chua
chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong chic,
vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan
dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai
néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh, can b0, cong churc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngly
lam viéc (khong
dé qua 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gi0 ngay lam
viéc tiép theo dbi
vol  truong hop
tiép nhdn sau 15
g10 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn

TT Trinh .t}r Cach thirc thuc hién Thot sah g1al Gh,l
thuc hién quyet chu

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B 15 nedv I
phén ti€p nhén va tra két qua cong chue, ngaylam
vién chtic xu ly xem xét, tham dinh ho so, viee,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc trong do:
hanh chinh:
1. Tiép nhén hé so (BY phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGzaz quyét lfo so (co quan/bo phan chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xac minh hé so, ldy v
kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can
b, cong chire, vién chirc duge giao xu ly ho ....... gio hoac
so tham dinh, trinh cép c6 thim quyen quyét ngay
dinh; cap nhat thong tin vao Phéan mém mot

Gidi < | cira dién tu; trd két qua giai quyét thu tuc

Buée | quY€t | hanh chinh.
3 thu tuc

hanh chinh | + Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

- Trudng hop c¢6 quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so.

Dbi voi hd so qua thém tra, tham dinh chua
du dleu kién giai quyét, co quan c6 thim
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé
giri cho to chue, ca nhan thong qua B phan
Mot cira. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so
khong qua 10
ngay lam viéc




TT Trinh .t}r Cach thirc thuc hién Thot sah g1al Gh,l
thuc hién j j quyet chu

- Truong hop ho so phai lay y kién ctia céc ngay (néu co)
co quan, don vi c6 lién quan - ey
- Trudong hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)
cung cap
- Trudong hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)
khong cung cap hanh chinh

T,rf ket QU2 | Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao

gial  quyet | ) 5 3

thi tuc | sO theo doi ho so va phan mém dién tu thuc

hanh chinh | hign nhy sau:

(Két qua n , 2 1 L 1AL 1A .

gidgi  quyét | - Thong bao cho to chirc, cd nhan biét trude

thii tuc hanh | qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoic

chinh — giti ua mang xa hoi dugc cép c6 thim quyén

tra cho o | 0 NS X AOL CHOE CAp €0 TR Aty

chire, cd | cho phép do61 véi ho so gidi quyét thu tuc

n}f‘i” P h?i hanh chinh trude thoi han quy dinh.

bao dam day o ,

dii theo quy | - Té chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét | [NOi gian tra ket

dinh ma co | thy tyc hanh chinh theo thdi gian, dia diém | 9ua: Sang: tir 07

Buée | uan co | ghi trén ‘Giay tiép nhan ho so va hen tra ket glo C’Ien ll.kglo 3 0
4 |tham quyén | qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong | Phut chieu: tu

tra cho to
chire, cd
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc

hanh chinh)

chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

- Truong hop nhéan két quéa thong qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo huong
dan cua Buu dién)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho

can bo tiép nhan ho so;

13 gio 30 dén 17
gi0 clia cac ngay
lam viéc.




1.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién mé& cira hoat dong, to chuc, ca
nhan thanh 13p thu vién gti thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vi¢n
dat tru so.

- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1€, Uy ban nhan
dan cap x4 phai tra 1i bang van ban; truong hop khong dong y phai néu 10 1y do. Trong
thot han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhén thong bao, néu ho so thong bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip xi co trach nhiém gti vin ban yéu ciu co quan, to
churc, ca nhan bé sung hoac diéu chinh ho so.

* Thanh phan ho so:

(1) Thong bao thanh ldp thu vien (danh cho thuw vién cong dong/Thw vién tw nhdn cé
phuc vu cong dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo T hong
tw 50 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢ truong Bé Van hoa, The
thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé
Théng tw do Bo trudng B Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu chirng minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat
Thu vién s6 46/2019/QH14, Bleu 20 Nghi dinh so 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam
2020 quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Thu vién.

- SO lwgng hd so: 01 (bd).

1.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.
1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

Thong bao thanh ldp thu vién (danh cho thu vién cong déng/thw vién tw nhan co
phuc vu cong dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo T} hong
tw $0 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢ truong Bé Van hoa, The
thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé
Théng tw do Bé trucng B Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

1.8. Yéu cau, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong yéu cau.
1.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1¢.
1.10. Can c&x phap ly caa tha tuc hanh chinh:



- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ctia Chinh phti ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot

s0 dieéu cua Luat thu vién.

- Thong tu~sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B¢ truong Bo VHTTDL
quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhdp, hop nhat, chia tach, giai the,

chidm dut hoat dong thu vién.

- Thong tr s6 13/2023/TT-B VHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan den gidy to cong dan
tai mot so Thong tw do B¢ truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Phdn chir in nghiéng la noi dung duoc swa doi, bo sung

1.11. Lwu hé so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra
161 cua don vi dbi véi hd so khong dap tng
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thém dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Uy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Véan phong

20 nam

Luu trir theo quy

Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va |BO phan ticp | dinh hién hanh
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 |nhan va tra ket
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 [ qua
cua Chinh phu vé thyc hién co ché, mot cua,
mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
Mau s6 01
...... LR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

....... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thur vién cong dong/Thw vién tw nhdn ¢é phuc vu céng dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................25 ..................




..> ........thong bao thanh l1ap thu vién véi cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (Viet Chit i ROQ): .......co.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseean.
Tén bang tiéng NUOC NZOAT (EU CO): w.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

TN VIBE TR (FOU CO): vt

(ghi rd: s6 nha; thén/ldng/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phé/khu pho/khdi pho va twong
duong; xa/phuong/thi tran; quéan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thudc trung wong)

Dién thoai (Mt €6)....oooveveeeeveeeeeeeeeann. Fax (U CO): oo,
E-Mail (81 CO): v Website (16U €6)r e

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau caa thw vién*:
-TOng SO bAN SACh: ... ;

SO QAU SACH: ..ottt ;

- Tong $6 au tai HBU SO (MEU CO): v ovv v oo e e,
- May tinh, co s dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu ¢6): .......coccevenee.. ...
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thw vién kém theo)

S5.Dién tich thwvién: ..., m?;

Trong d06, dién tich danh cho ban doc: ..............oooiiiiii m?

(déng gop ciia tw nhén, cia cong dong, ciia doanh nghiép...)
7. Chu s¢ hiru thw vién:

a) Chii s¢ hitu thw vién (dinh ddu vao 6 twong img):

0 Cé nhan o0 Nhom cé nhan

0 Cong dong o T chirc

b) Doi véi chii s6 hitu la cd nhan:

HO VA 8N (VIE! CHIE i1 HOA): ..o



Dién thoai (U €O Fax (néu c6): coeeveeeveeeenn..
E-NQIL (T1EU CO): oot

¢) Doi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhén: Ké khai thong tin ting ca nhan trong nhom theo cac
thong tin tai diém b. Trudong hop tir 05 nguoi trd 1€n cé the 1ap danh séch riéng giri kém theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
TN 16 ChUC (VIEt CHIE i RO ...
Pia chi tru G Chinh: coooeveoiiiii e

(ghi ré: s6 nha; th6n/ldng/cfp/bdn/buOAn/bon/phum/séc/téiddn pho/khu phé/khé:i phé va twong )
dwong; xa/phuwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
tryc thugc trung wong, tinh/thanh pho tryc thudc trung wong)

Dién thoai (néu €6)......oouceveeea.... FaX (MU CO)' oo
E-mail (M1 CO): oo, Website (16t €O): ...ouvveveeereeeeennn.

d) Poi véi chii s¢ hitu la cong dong:

Ghi 13 tén cong dong dan cu (thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/soéc/té dan pho/khu phé/khéi phd
VA HEONG TUOTIZ): ..o ee e e et e e saeeessaaeessseeesseeesaeeesaeeas

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat cia thw vién:
a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién khong dong thoi 1a chi sé hiru

HO VA 8N (VIE! CHIE i1 HOA): ..o e

Dién thoai (EU €O)..veeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Fax (néu c0): ....coovvveeeeeennn.
ErmNIL (T18U CO): et

b) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu ciia thuw vign:

= OO G REBI AL ettt e e e et e e e e e seeeeeeeeae

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khoi pho va eong
duong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

9. Thong tin vé ngudi lam cong tac thw vién:

S6 lugng: .......... ngudi (trwong hop cé nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sdach riéng giri kém)
SHO VATEN: oo
- S6 dinh danh c4 nhan/Chtrng minh nhan dan:............c.cccooceu........

- Ngay thang nam Sinh: .......coccooiiiiiiiiiiieceeee e



10. Ngay bt diu hoat ddng: ngay..... thang...... 11E:1 11 DO SR cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muc ti€u, ddi tuong va cac quy dinh ctia phap luat; st
dung tru sé thu vién ding muc dich.

- Chiju trach nhiém trudc phéap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cta ndi dung di
thong bao;

- Truong hop thay ddi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc ti€u, ddi tuong phuc vu cia
thu vién, chu sé hitu, nguoi dai dién theo phap luat cia thu vién, s€ thong bao dén co quan nha
nudc co tham quyén.

H0 so dinh kem:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cta thu vién;
b) Ban sao cac bang cip, chimg chi ciia ngudi 1am cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phap (doi véi nguoi lam cong tac thue vién la nguoi nuede ngodi);
d) Tai liéu khac (néu cd).
PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA

NHAN THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

"'Tén ctia to chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén ddi véi trudong hop td chirc thanh lap
thu vién).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cdp huyén (d6i v6i thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong), cip x4
(doi voi thu vién cong dong) noi dat tru s thu vién.

3T6 chirc, cong ddng, ca nhan thanh lap thu vién.

4Ghi s6 luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



